El Investigador escribe la propuesta de publicacion. Para la elaboracién de la publicacién, tenga en

Escribir el cuenta el FE-IC-I-0005 Instructivo para la elaboracion de los productos de investigacion y la envia a Investigador Principal,

1 documento de los coautores para su revision. Investigador Cientifico |, Il
propuesta para y Il Asistente de
publicacion Nota. En la elaboracion del producto de investigacion, tenga en cuenta los atributos definidos en el Investigacion

anexo 7.2
Los coautores (segundos autores de la publicacién) revisan y aprueban el contenido de la
Discutir contenido de propuesta de publicacion.
2 la propuesta de Investigadores

publicacion El investigador lo envia al Coordinador de Disciplina quien finalmente lo envia al Coordinador de
Divulgacioén y Transferencia con sus comentarios.
Revisa si la version inicial de la propuesta de publicacion cumple con las especificaciones definidas
en el FE-IC-I-0005 Instructivo para la elaboracion de los productos de investigacion. Si no los
Validar estilo y forma cumple le regresa la propuesta de publicacién al Investigador para que haga los ajustes
3 de la propuesta de respectivos.
publicacion

Coordinador Divulgacion y
Transferencia

Cuando el producto de la linea de investigacion cumple con el estandar definido para la elaboracién
de los productos de investigacion, lo envia al Comité Editorial.

. El Comité Editorial se retine trimestralmente para revisar las propuestas de publicaciones.
Revisar la propuesta

de publicacién y
asignar editor
especializado

Si la propuesta de publicacién es un articulo cientifico, el Comité asigna a un editor especializado Comité Editorial

para la revision (Tarea No. 5). Si la propuesta de publicacion es de otro tipo continta en la Tarea

No. 7.

El editor especializado (ver responsabilidades en el anexo 7.3) envia la propuesta de publicacion,

por correo electrénico a los pares externos y a los internos. Por solicitud del Comité Editorial puede

enviarlo a revision de Biometria.

Enviar a revision de

pares Estos tienen un plazo maximo de un mes a partir de la aceptacion de la revision, para devolver la
propuesta de publicacion con sugerencias y observaciones. Si transcurrido el mes no se han
recibido observaciones, se debe conseguir otro revisor. El editor especializado debe tomar la
decision de publicacion basado en al menos las revisiones de dos pares, uno interno y uno externo.
Se reciben los comentarios y los conceptos de la propuesta de publicacién de los pares externos e
internos, por correo electronico. El Editor especializado consolida los comentarios y los envia al
Investigador, dando un plazo de dos semanas para la revision y realizacion de los ajustes.

Ajustar propuesta de

publicacion El investigador hace los ajustes pertinentes y se lo envia nuevamente al editor especializado.

Editor especializado

Segun descripcion

El editor especializado decidira si debe repetirse esta tarea hasta llegar a una recomendacion para

el Comité Editorial.

Se seleccionan la propuestas que se van a publicar, de acuerdo con las recomendaciones de los

editores especializados.

Seleccionar . . . L . NP
7 propuestas Se le informa al Investigador si su propuesta de publicacion se va a publicar o no. Comité Editorial
El Comité Editorial envia las propuestas de publicaciones aprobadas al Coordinador Divulgacion y
Transferencia por correo electronico.
Se realiza la revision final de forma y estilo de las propuestas de publicacién aprobadas.
Coordinador Divulgacién y

Si el Coordinador Divulgacién y Transferencia tiene observaciones, las envia al Investigador para suTransferencia
revision. Esta tarea debe llevar como méaximo una semana.

8 Reuvisar estilo

9 Diagramar la La propuesta de publicacion aprobada con las correcciones de edicion es diagramada por el Disefiador
publicacion aprobadaDisefiador, quien lo envia para revision.
Revisar la El Coordinador de Divulgacion y Transferencia y el Investigador revisan la publicacion aprobada y

10 publicacién aprobadadiagramada, hacen las correcciones pertinentes y lo envian al Disefiador para hacer los ajustes Segun descripcion
y diagramada respectivos.

L . L . . L Director Investigacion

11 Aprobar publicacion Revisa la publicaciéon y como consecuencia: aprueba o sugiere modificaciones. S —
Cientifica y Tecnoldgica

El Especialista Tecnologia de Informacion y Comunicaciones, carga la publicacién en formato pdf

para su consulta por parte del Servicio de Extensién y demas publicos interesados en el portal

www.cenicafe.org

Para la impresion fisica, se contrata el servicio de impresion de acuerdo con lo establecido en el

12 Publicar productos proceso Gestionar Bienes y Servicios. Una vez se ha seleccionado la imprenta, se envian las artes
de la publicacion y se establece permanente comunicacion con el proveedor hasta que se obtiene
la version final a imprimir y se da via libre a la misma.

Coordinador Divulgacién y
Transferencia

Para distribuir los productos fisicos, se procede con la contratacion del servicio segun el Proceso
Gestionar Bienes y Servicios.

Establecer y Trimestralmente, el Coordinador Divulgacion y Transferencia coordina con el Coordinador de
comunicar el nivel de Tecnologia de Informacion y Comunicaciones para elaborar un informe por Dependencia y
13 consulta de los consolidado nacional detallando el nivel de consulta por tipo de producto. Coordinador Divulgacion y
productos de las Transferencia
lineas de El Director Investigacion Cientifica y Tecnoldgica envia el reporte a los Lideres Departamentales de
investigacion Extension Rural y al Lider Nacional de Extension Rural.

https://sg.cafedecolombia.com/Isolucion/FrameSetGeneral.asp?Pagina=ListadoMaestroDocumentos3.asp



